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1.Фбгцие поло)кения.

1.1. |{орядок пользования библиотекой разработан на основе поло)кения о
библиотеке Р1Б)/[о (дх1п>> г.}Фжно - (ахалинска ( далее - тлкола).
1.2. |{орядок пользования библиотекой - документ, фиксирутощий
взаимоотно1шения пользователя с библиотекой и определягощий общий порядок
организ ации обсл у живания' порядок до ступа к ф ондам биб лиот еки ) лр ава и
обязанности пользователей и биб лиотеки.
1.3. |{ользователями библиотеки 1пколь| явля}отся все участники образовательного
процесса.
1.4. к услугам пользователей предоставля}отся фондьт унебной, справонной и
методической литературь1; )курнальт, информационно - коммуникативнь1е сети'
справочн о _ биб лиографинеский аппарат.

2. Фбязанности библиотеки

Бшблшоупека обязсуна:

- обеспечить бесплатнь:й и свободньтй доступ пользователей к библиотечнь1м

фондам и к вь1даче во временное пользование необходимой литературь1;

- обеспечить оперативное и качественное обслухсивание читателей с унетом их
запросов и потребностей;

- своевременно информировать читателей о всех видах предоставляемь1х услуг и
поступаемь1х новинках;

- изучать потребности читателей в образовательной информации и комплектовать

фондьт с их учетом, а также с учетом образовательнь1х прощамм;

- проводить занятия по основам
инф орплационнь1х знаний;

библиотечно-библиографинеских и



- проводить в начапе учебного года ежегодну}о перерегистраци}о читателей;

- обеспечить сохранность и рациональное использование би6лиотечнь1х фондов,
создать необходимь1е условия для хранения документов;

- проводить мелкий ремонт и своевременньтй переплет книг;

- создавать и поддерживать комфортнь]е условия для работьт пользователей;

- отчить1ваться о своей работе в соответствии с |{оло>кением о библиотеке.

3. [1рава и обязанности поль3ователей библиотеки

!1ользо вап'ел ш б шбл шоупекш ./л'ею7п право :

- получать полнуго информациго о составе библиотечного фонда, информационнь1х

ресурсах и предоставляемьтх библиотекой услугах;

- пользов аться с правоч н о -биб лиощаф инеским апп аратом би6 лиот еки;

- получать консультационну}о помощь в поиске и вьтборе источников информации;

- получать во временное пользование на абонементе печатнь1е издания'
ау дио визуа_п ь н ь1 е докум е нт ьт и дру гие и сточн и ки ин ф ор мации;

- продлевать срок пользования документами;

- получать полньтй комплект унебной литературь| в соответствии с
образовательной программой.

|1 ол ь з о в а[пел ш б шбл шо упе кш о бяз ан ьс :

_ соблтодать |{орядок пользования библиотекой;

- бережно относиться к прои3ведениям печати (не вьтрьтвать' не загибать страниц'
не делать в книгах подчеркиваний, пометок)' инь1м документам на различнь1х
носителях, оборуАованиго' инвентар}о;

- поддерживать порядок расстановки книг в открь1том достуле би6лиотеки;

- пользоваться ценнь1ми и справочнь1ми документами только в помещении
би6лиотеки;

- убедитьсялри получении документов в отсутствии дефектов' алри обнарркении
проинформировать об этом работника 6и6лиотеки. Фтветственность за
обнаруженнь|е дефектьт в сдаваемь1х документах несет последний пользователь;

- при необходимости произвести мелкий ремонт документа;



- возвращать документь! в би6лиотеку в установленнь1е сроки;

- заменять документьт библиотеки в случае их утрать1или порчи им равноценнь1ми
либо комг{енсировать ущерб в размере стоимости утраченного документа;

- за утрату несовер1пеннолетними читателями вь1даннь|х экземпляров литературь1

из библиотечнь1х фондов или причинение им невосполнимого вреда

ответственность несут их родители или законнь]е представители;

- полность}о рассчитаться с 6и6лиотекой по истечении уиебного года, срока
обунения или ра6оть1 в 1пколе.

4. [1орядок !|оль3ования абонементом

- запись читателей в библиотеку проводится на абонементе;

_ на каждого читателя запол|1яется читательский формуляр установленного образца

как документ, датощий право поль3оваться библиотекой;

- при залиси читатели дол)кнь1 ознакомиться с |{орядком поль3ования

би6лиотекой и подтвердить обязательство об их вьтполнении своей подпись}о на

читательском формуляре ;

- читательский формуляр является документом' подтвержда}ощим факт и дату
вьтдачи читател|о печатнь1х и других источников информации и их возвращения в

библиотеку;

- срок пользования литературой и количество вь1даваемь1х изданий на абонементе

определяется диф ференцированно с амой биб лиот екой (20 дней) ;

- срок пользования мо)кет бьтть продлен, если на издание нет спроса со сторонь1

других читателей, или сокращен ) если издание пользуется повь11пеннь1м спросом
или имеется в единственном экземпляре. Ёе подле)кат вь|даче на дом редкие'
ценнь1е и справочнь1е издания.

5. [1орядок пользования читальнь!м 3алом

- литерат!Ра, предназначенная для исг{ользования в читальном за"]1е, на дом не

вь1дается;

_ энциклопедии' справочнь1е издания, редкие и ценнь1е книги вь1да}отся только в

читальном зале;



- число произведений печати и других документов' вь1даваемь1х в читапьном запе'

не ощаничивается.

6. [1орядок работь! с компь!отером

- работа с компь}отером участников образовательного процесса производится в

присутстви и с отр у д|1ика биб лиот еки;

- разре1пается работа за одним г{ерсональнь1м компь1отером не более двух человек

одновременно;

- |[ользователь имеет право работать со съемнь!м носителем информации после

предварительного тестирования его работником библиотеки и сохранять

полученнуго информаци}о;

- по всем вопросам поиска информации в Р1нтернете пользователь дол)кен
обращаться к работнику библиотеки; запрещается обращение к ресурсам
14нтернета' предполагагощим оплату;

- работа с компь}отером производится согласно утверх(деннь1м санитарно-
гигиеническим требованиям.

|1ользовсу!пеля.|\| 3апрещае/пся осущес(пвля/пь ёейсупвшя' 3апрещеннь!е
з а ко н о 0 аупел ь супв оло Р Ф :

- посещать сайтьт, содержащие порнощафинескуго и антигосударственну}о
информа(||ю, информациго со сценами насилия, участвовать в нетематических
чатах' передавать информа{!!ю, представлятощую коммерческу}о или
государственну}о тайну. Распространять информа1]((0, порочащу}о честь и

достоинство граждан, использовать возможности интернет-ресурсов для пересь1пки
и залиси экстремистской' непристойной, клеветнинеской, оскорбительной,

угр ох(а}о щей и пор но гр аф ин е ской пр одукци и ) мат ери€},,'л о в и ин ф орм ации;

- устанавливать лгобое дополнительное прощаммное обеспечение;

- загру)|(ать исполь3уемь1е файльт без тестирования их установленнь1м
ант ивиру с нь1м п акетом ;

- изменять конфигураци}о компь}отера' в том числе менять системнь1е настройки и

программь1' установленнь1е на компь1отере (заставки' картинку рабонего стола'
стартову}о странитлу браузера в т.т.);

- вкл}очать и вь1кл}очать компь}отер без согласования;"

- осуществлять действия. направленнь!е на взлом лтобьтх компь!отеров;



- скачивать информаци}о для внеучебнь1х целей (видеофильмь!' музь1ку, архивнь1е

файльт программного обеспече ния и'.,. ) ;

- пользоваться информационнь1ми ресуроами в целях' не име}ощими ничего
общего с уиебньлм процессом.

[1 ол ьз о в о/па! ш !/н !пер н е!п _ 
р есур с а н есу !п о !пв е(пс(пв е н н о с [пь 3 а :

- содержание передаваемой, принимаемой и печатаемой информации;

- соблтодение техники безопасности и правил поведения в точке доступа к
интернет - ресурсам;

- вь1полнение указаний ответственного за точку доступа;

- нанесение лтобого ущерба точке доступа.

8. [1орядок доступа к информационнь[м ресурсам

- в библиотеке 1пколь1 оборудовано рабочее место пользователя для доступа к
информационнь1м ресурсам сети Антернет;

- общуто ответственность за обеспечение эффективного и безопасного доступа к
сети интернет - ресурса в !пколе несет директор 1пколь1;

- к работе в сети 14нтернет допуска}отся лица' про1пед1пие регистраци}о и
ознакомив1пиеся с правилами |Б при работе с компьк)тером и |{орядком доступа к
информационнь|м ресурсам сети Антернет;

- при использовании сетиАнтернет в 1школе предоставляется доступ только к тем

ресурсам, содержание которь1х не противоречит законодательству РФ и которь!е
име}от прямое отно1пение к образовательному процессу. [{роверка вь1полнения
такого требования осуществляется при помощи специальнь1х технических средств.


